ESTADO DE SANTA CATARINA PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA
IppA INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERV. PUBL. DO MUN. DE PALHOGA

PLANO DE ACAO 2025

APRESENTACAO

CONSIDERANDO o Programa de Certificacdo Institucional e Modernizacéo da Gestdo dos Regimes Préprios de
Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios - Pré-Gestao;

CONSIDERANDO que o Planejamento e definicdo das metas deve ser incorporada a cultura e a rotina da gestao
do IPPA, contemplando ac¢Bes anuais a serem implementadas para a constante melhoria de processo.

1. Objetivo

Dar continuidade no desenvolvimento da cultura do planejamento, contemplando agdes anuais a serem implementadas e
mantidas para a constante melhoria de todos os processos de forma gradual e constante, visando a ampliacdo do nivel de
profissionalismo do instituto, bem como o alcance de niveis maiores de certificacéo junto a Secretaria de Previdéncia.

2. Areas de Atuagdo

Inicialmente se visa concentrar esforgos nas areas consideradas essenciais ao pleno desenvolvimento das atividades do
IPPA, tendo como referéncia o Manual do Pro-Gestdo (SPREV). Entretanto, faz-se importante a capacitacao e
desenvolvimento constantes para melhoria da eficacia organizacional e qualidade nos servicos prestados.

Considerou-se essenciais as areas que compdem o nivel 2, no Planejamento para 2025 do IPPA.

2.1 Administrativo

~ Realizar Dispensa de Licitacdo para compra do terreno
AQUISICAO DE TERRENO  localizado ao lado do ippa, que servird como arquivo e Ketlyn Maio/2025 700.000,00
estacionamento da nova sede.

MODIFICACAO DO

PONTO ELETRONICO Aluguel mensal do sistema, Sistema Risoluto. Carlos/ Ketlyn Julho/2025 1500,00

Contratacéo de seguro para o veiculo Chevrolet Spin,

Seguro e Reviséo do Carro placa RYT4A17, pertencente 4 frota do IPPA Carlos/ Ketlyn Junho/2025 2000,00

B Realizagdo de Licitagio para Contratagio de empresa R$ 500.000,00
EXECUCAO DA NOVA especializada em reforma predial para a nova sede do KETLYN Até (valor
SEDE IPPA. Estrutura, estrutura outubro/2025 maximo

elétrica, estrutura hidraulica, estrutura interna. estimado)

_ Realizagdo de Licitagdo para Contratacdo de empresa R$ 600.000,00
EXECUCAO DA NOVA especializada em bens moveis para escritorio, instalacdo de KETLYN Até (valor
SEDE DO IPPA aluminios (portas e janelas), instalagéo de elevador, outubro/2025 maximo

instalacdo de pisos, pintura para nova sede do IPPA. estimado)
DIGITALIZACAO E Reallgal(;_aodde LICCIjt.a({‘?OI para contratacio de errt1predsa R$ l(O?éO(())0,00
ARMAZENAMENTOS especializada em digitalizagao e armazenamentos dos KETLYN Até dez/25 preg
ARQUIVOS IPPA arquivos como, ficha financeira, processo dos aposentados maximo

do ippa estimado)
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SISTEMA - SETOR
ANALISE E BENEFICIOS

ASSESSORIA E
CONSULTORIA
FINANCEIRA

VIGILANCIA
PATRIMONIAL NOVA
SEDE

GASOLINA PARA FROTA
DO IPPA

NOVA REDE DE
INTERNET PARA SEDE
NOVA

SEGURO SEDE ATUAL
IPPA

GOOGLE WORDSPACE

AGUA MINERAL

TONER

LEITE

CERTIFICADO DIGITAL

TELEVISORES

INFODIGI - PUBLICAGAO
ONLINE

CURSOS ATUALIZACOES
E CONGRESSOS

CONTROLE DO
ALMOXARIFADO

INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO 2025

PLANO DE
CONTRATACOES
ANUAIS

INVENTARIO
PATRIMONIO 2025

Realizacgo de Dispensa de Licitagdo para contratagdo de
empresa especializada no sistema de previa de
aposentadoria, tempo de contribuigéo.

Realizacdo de licitacdo na modalidade pregéo para
assessoria e consultoria financeira para
investimentos da instituicdo

Realizacdo de dispensa de licitagdo para prestagéo de
servico de vigilancia patrimonial para nova sede do IPPA.

Realizacdo de Licitacdo para contratagdo de empresa
especializada na entrega de combustivel via cartao
magnético para a frota da Institui¢do.

Colocacédo de combustiveis em redes nacionais do Brasil,
informado no contrato.

Prazo de 5 anos.

Realizacdo de dispensa de licitagdo para aquisi¢ao de
internet para a sede nova do IPPA.

Dispensa de licitacdo para contratacéo de seguro
patrimonial para sede do IPPA.

Dispensa de licitagdo para contratagdo de google
wordspace para comunicagao e suporte de e-mails para os
colaboradores do IPPA.

Dispensa de licitagdo para contratagdo de empresa na
entrega de agua mineral de 20 litros, e de garrafa com e
sem géas de 500ml.

Dispensa de licitagéo para aquisi¢do de toner para 0s
setores de analise de beneficios, recursos humanos e
contabilidade.

Dispensa de licitacdo para aquisi¢éo de leite em p6 para a
Instituicéo.

Dispensa de Licitacdo para Contratacdo de empresa
especializada em emissdo de certificado digital e-cnpj e e-
cpf para os colaboradores da instituicéo.

Dispensa de Licitacdo para Aquisicao de televisores para
sala da presidéncia e nova sede do IPPA.

Dispensa de Licitacdo para Contratacdo de Empresa
especializada em informar sobre processos judiciais ao
procurador juridico do IPPA.

Inexigibilidade de
Licitacdo para participagdo dos servidores e conselheiros
para atualizagdo e capacitacdes no ano de 2025.

Realizar o controle continuo dos materiais de expediente e
consumo. A fim de que se consiga implantar o plano de
contratagdes anuais, conforme obriga a Lei n®
14.133/2021.

Realizar a conferéncia dos itens do almoxarifado, emitindo
um relatorio anual do almoxarifado

Confeccionar o plano de contratagdes anuais a partir do
consumo dos materiais constatados com o controle dos
estoques

Realizar a conferéncia dos itens do patrimdnio, emitindo
um relatorio anual do inventario
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KETLYN

KETLYN

KETLYN

KETLYN

KETLYN

KETLYN

KETLYN

KETLYN/
VALDIVIA

KETLYN

KETLYN/
VALDIVIA

KETLYN

KETLYN

KETLYN

KETLYN

VALDIVIA

VALDIVIA

CARLOS

COMISSAO DE
PATRIMONIO

Até dez/25

Maio/25

Até dez/25

Até Agosto/25

Até Dez/25

Mar/25

Até Set/25

Abril/25

Mar/25

Mar/25

Fev/25

Mar/2025

Até
margo/2025

Dez/25

Continuo

até dez/2025
até
Outubro/20202
5

até dez/2025

R$ 30.000,00
(prego maximo
estimado)

R$ 35.988,00
(anual)

R$ 30.000,00
(valor
maximo
estimado)

R$ 50.000,00
(valor maximo

estimado dentre

0s 5 anos)

R$ 90.000,00

R$ 1.900,00

R$ 5.000,00
(valor

maximo
estimado)

R$ 2.000,00

R$ 1.500,00

R$ 2.000,00

R$ 750,00

R$ 2.500,00

R$ 2.000,00

(prego maximo
estimado).

R$ 100.000,00

nao financeiro

nao financeiro

nao financeiro

nao financeiro



até

NOVA SEDE

LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

ERP - ANALISE DE
BENEFICIOS

PASSAGENS AEREAS

ARQUIVO

SERVIDORES CEDIDOS

REGISTRO DE PRECO
MATERIAL DE CONSUMO
E EXPEDIENTE

PLANO DE ACAO OU
PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO 2026

CERTIFICACAO PRO-
GESTAO NIVEL Il ou Il

CERTIFICACAO PRO-
GESTAO NIVEL II

PLANO DE ACAO DE
CAPACITACAO 2026

CAPACITACAO

Mapear 0s processos relacionados a mudanga de sede

Realizar a continua conferéncia das adequacoes do
Instituto a LGPD.

Realizar a totalidade das aposentadorias no novo sistema
previdenciario, de forma automatica.

Realizar licitagdo para contratar empresa para compra de
passagens aéreas.

Verificar documentacéo existente, principalmente quanto
ao tempo de descarte.

Controle dos repasses dos servidores cedidos

Realizacdo de licitacdo para compra de materiais de
consumo e expediente

Confecgdo do plano de acdo ou Planejamento Estratégico
2026.

Reunido anual para conferéncia das a¢des que garantam ao
Instituto a certificacdo nivel I1, ou possibilidade de avangar
para o nivel III.

Realizacdo de reunifes mensais para controle das agoes
para garantia da certificacdo

Construcdo do Plano de acdo de capacitagdo 2026

Enviar e-mail solicitando as comprovagoes das

SEMESTRAL capacitacdes do primeiro semestre
CAPACITACAO Enviar e-mail solicitando as comprovacgoes das
SEMESTRAL capacitacdes do segundo semestre
RELATORIO DE
GOVERNANCA Confecgdo do relatério de governanca corporativa 2024
CORPORATIVA 2025

2.2 Atendimento

KETLYN

GUSTAVO

ANABEN

KETLYN

ANABEN E

CONTABILIDADE
CONTABILIDADE

VALDIVIA

DIRETORIA
EXECUTIVA

COMISSAO PRO-

GESTAO

COMISSAO PRO-

GESTAO

ARIANA

FRANCINE

FRANCINE

COMISSAO PRO-
GESTAO/ ELAINE

OUTUBRO/20
25

até dez/2025

até dez/2025

até jul/2025

até dez/2025

jan a dez/2025

Continuo

até nov/2025

até
novembro/2025

jan a dez/2025

nov/2025

até julho/2025

até dez/2025

até junho/2024

nao financeiro

nao financeiro

nao financeiro

Registro de
preco

nao financeiro

R$ 5.655,69

nado estimado

nao financeiro

néo financeiro

nao financeiro

néo financeiro

nao financeiro

nao financeiro

nao financeiro

ATENDIMENTO AOS
BENEFICIARIOS -
WHATSAPP

REDES SOCIAIS

2.3 Atuarial

Realizar atendimento dos beneficiarios pelo whatsapp,
aumentando a eficécia e eficiéncia do
atendimento ao publico.

Atualizar instagram para divulgacéo e
transparéncia das atividades do IPPA.

THIAGO/
EDUARDO

ANDREA

Janeiro a
dezembro
/2025

Janeiro a
dezembro
/2025

nao financeiro

nao financeiro

AUDIENCIA PUBLICA -
CALCULO ATUARIAL E
RGC

Realizar audiéncia publica para apresentacédo do célculo
atuarial e 0o RGC
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ELAINE/FRANCINE

até ago/2025

nao financeiro



AVALIACAO ATUARIAL Realizar dispensa de licitagdo para confecgdo da Avaliagdo

2025 Atuarial 2024 KETLYN até marco/2025 R$ 30.000,00
ACOMPANHAMENTO Realizar reunido com a presidéncia e diretoria para L X .
ATUARIAL acompanhamento atuarial DIRETORIA até jul/2025 ndo financeiro

2.4 Beneficios

MAPEAMENTO E Realizar conferéncia do mapeamento e

MANUALIZACAO - manualizalizacdo dos p,ro_cedlmentos da folha de ) COMI§SAO PRO- até nio financeiro
FOLHA DE PAGAMENTO pagamento sobre beneficios, atendendo o manual pro- GESTAOQO/ CLEUSA dezembro/2025

gestédo RRPS para conseguir a certificacdo nivel I
REVISAO DO

Realizar a revisdo do mapeamento e até

manualizalizacdo dos procedimentos da concessao de ANABEN ndo financeiro
. e ) ~ outubro/2025

beneficios, verificagdo de necessidade de alteracdo

MAPEAMENTO E
MANUALIZACAO -
BENEFICIOS

2.5 COMPREV

Manter e atualizar o contrato de cooperacao técnica valido
com a SPREV/ME, conta bancéria disponivel ao
recebimento dos valores compensados e buscar os valores
necessarios ao quite dos beneficios concedidos,
considerados os tempos dde

contribui¢do ao RGPS e entre RPPS.

COMPREV ANABEN até fev/2025 nao financeiro

2.6 Financeira

Acompanhar a execucdo do orgamento da Taxa de
Administracéo - Execucéo do valor realizado
TAXA ADMINISTRATIVA  mensalmente, acompanhamento das despesas realizadas, CONTABILIDADE jan a dez/2025 ndo financeiro
apontando o resultado obtido pela comparativo Receita x
Despesa, devendo ainda este ser superavitario.

ENVIO DE Enviar no prazo os documentos exigidos pelos . . .
INFORMACOES SPREV/ME - DAIR, DIPR, DPIN. CONTABILIDADE jan a dez/2025 ndo financeiro
CONCILIACAO Realizar a conciliagdo bancaria mensalmente TESOURARIA E jan a dez/2025 ndo financeiro

CONTABILIDADE

2.7 Investimento

COMITE DE

INVESTIMENTO Acompanhar a carteira de investimentos do IPPA INVESTIMENTOS

jan a dez/2025 ndo financeiro

MANTER OS MEMBROS
DO COMITE
CERTIFICADOS

Confirmar a apresentagao de todos os membros sobre a

o R A T ALLAN jan a dez/2025 ndo financeiro
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Acompanhamento periédico das aplicagdes financeiras

com apoio de empresa contratada especializada em COMITE DE
assessoria financeira, SMI Consultoria de Investimentos INVESTIMENTOS
para RPPS, buscando o cumprimento da Meta Atuarial.

META ATUARIAL jan a dez/2025 ndo financeiro

Acompanhamento dos COMITE DE

Zr(‘)ezdsenuamentos das institui¢Bes financeiras para o ano de INVESTIMENTOS até nov/2025 ndo financeiro

POLITICA DE . - . COMITE DE . . .
INVESTIMENTOS Elaboracdo da Politica de Investimentos 2026 até nov/2025 ndo financeiro

INVESTIMENTOS
TRANSPARENCIA DA
GESTAO DE

CREDENCIAMENTO DE
INSTITUICOES

Confeccionar e divulgar as atas das reunides do comité de COMITE DE jan a dez/2025 nio financeiro

INVESTIMENTOS investimentos no site do IPPA. INVESTIMENTOS
2.8 Juridico
DEMANDAS JUDICIAIS Acompanhar as demandas judiciais relacionadas ao IPPA GUSTAVO jan a dez/2025 ndo financeiro

Confeccdo de parecer juridicos para a totalidade dos

PLARECIENES EENIEFIEO beneficios concedidos por este instituto.

GUSTAVO jan a dez/2025 ndo financeiro

2.9 Tecnologia da Informagao

MAPEAMENTO E

% Realizar conferéncia do mapeamento e
MANUALIZACAO - ~ .
ARRE%ADA(;%OO manualizalizacdo dos COMISSAO PRO-
' procedimentos de arrecadacdo, investimentos e tecnologia ~ GESTAOQ/ até set/2025 ndo financeiro

INVESTIMENTO E
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

de informacéo, atendendo o manual pré- gestdo RRPS para FRANCINE, ELAINE
a certificagdo nivel 11

PSI Aprimorar a Politica de Seguranca de Informagao ELAINE até set/2025 ndo financeiro

3. Assinaturas

Palhoca, 10 de novembro de 2024.

Nelson Ferreira Rocha Neto Allan Pyetro de Melo de Souza Everton Carlos da Silva Sotero
Presidente
Pedro Henrique da Rosa Thiago Espindola
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